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1. Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje prevadzku Apollo Business Center Il a vymedzuje pravidla pre pohyb, spravanie sa os6b
v objekte av celom aredli objektu. V3etky osoby su povinné riadit sa pravidlami, ktoré upravuje tato smernica
a dalSimi smernicami a opatreniami, ktoré konkretizuju jej ustanovenia.

Ustanovenia tohto prevadzkového poriadku nezasahuju do prislusnych najomnych zmludv. Pri vypracovani tohto
poriadku bola snaha o harmonizdciu jeho ustanoveni s prevadzkovymi a ndjomnymi podmienkami vSetkych najomcov.
Pokial vSak existuje odchylka medzi ndjomnou zmluvou prislusného najomcu a tymto dokumentom, platia ustanovenia
najomnej zmluvy.

Platnost dokumentu
Dokument je platny v arealy Apollo Business Center .

Kontaktné udaje

NAzov T.C. EMAIL DOSTUPNOST
EEiEXGA +421 2 3232 3602 | Infopult A@apollobc.sk 08.00 -16:00
Blok B +4212 32323603 | Infopult_ B@apollobc.sk 08.00 - 16:00
Blok C +421 2 3232 3604 | Infopult_ C@apollobc.sk 08.00 —16:00
Blok D +421 2 3232 3605 | Infopult_ D@apollobc.sk 08.00 —16:00
Blok E +421 2 3232 3607 | Infopult_ E@apollobc.sk 08.00 —16:00

SBS - OHLASOVNA POZIAROV +421918 963 181

02/32 323600 sbhs@apollobc.sk 24H
SBS - VELITEL +421 918 963 181
*Property Manager — Zuzana Fujdiarova +421 908 283 440 | zuzana.fujdiarova@hbreavis.com | 8:00-16:00
*Technicky Manager — Gabriel Szelle +421 901 757 533 | gabriel.szelle@hbreavis.com 8:00-16:00
Udriba — Veduci +421 907 884 766 | rastislav.pero@chbre.com 7:00-16:00
Udrzba — technik +421918 963 179 | udrzba@apollobc.sk 24H
Upratovanie objektu — Veddci +421 903 456 913 | bagiova@simacek.sk 7:00-16:00

*Sprava objektu

Kancelaria sprdavcu ABCIl sa nachadza v bloku A,1. poschodie — informacie poskytne recepcia.

Miestnost 24h sluzby SBS a technickej spravy ABCII sa nachddza na prizemi budovy B, vchod z vonkajsej strany budovy
od vjazdu do podzemnej garaze z Prievozskej ulice.

2. Popis Objektu

Apollo Business Center Il

RieSené Uzemie sa nachadza v mestskej Casti Staré Mesto, v zone Mlynské nivy. Ide zvacsa o rovinaté Uzemie s
miernym prevy$enim. Uzemie bolo v minulosti intenzivne vyuZivané priemyselnymi aredlmi. Navrhovana stavba
reSpektuje okolitu zastavbu, je prirodzenym pokracovanim polouzavretych Struktur, ktoré sa nachadzaju v jej blizkosti.
Tvar, umiestnenie a vysSka budovy vzisli z urbanistickych vztahov respektujicich platnd Gzemnoplédnovaciu
dokumentaciu a existujucu okolitd zastavbu.

Polyfunkény areal ABC Il pozostava z 5 objektov oznacenych ako bloky A, B, C, D, E. Objekty "A", "B", "C" maju 8
nadzemnych podlaZi, objekt "D" md 7 nadzemnych podlazi a objekt "E" md 17 nadzemnych podlazi. Cely areal je
prepojeny dvoma podzemnymi podlaZziami, ktoré slizZia ako gardze pre ndjomnikov a verejnost. Aredl je na prizemi
prepojeny vonkajSou oddychovou zénou - parkom so zeleriou, chodnikmi a fontanou.

Prizemia objektov ABC Il su vyuzivané prevazne ako obchodné priestory, kaviarne a restauracie. Kazda budova ma
na prizemi vstupnu halu s recepciou. Vyssie poschodia objektov su prevazne vyuZivané ako administrativne priestory.

Priestory administrativy si navrhnuté s ohladom na univerzalnost a flexibilitu vyuZitia podlazi, pri dodrzani
poziadaviek technickych noriem STN, stavebného zdkona a suvisiacich predpisov, hygienickych predpisov, poZiadaviek
na bezpecénost prace a technickych zariadeni a dalSich predpisov pre navrhovanie a realizovanie stavieb.

Podzemné podlazia sluZia ako parkovacia garaz s vyuzitim aj pre technické zdzemie budovy (trafostanice,
rozvodne VN, NN, strojovne VZT, strojovia chladenia) a skladové priestory pre ndjomnikov.
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Areél je rieSeny s ohladom na bezbariérovy pristup v stlade s Vyhlagkou MZP SR ¢. 532 Z.z. Vstupy do objektov su
bezbariérové, kazdé schodisko ma vytah. Na 1. NP su v budovach vybudované WC pre imobilnych. Z parkovania su
vymedzené 2% parkovacich miest pre imobilnych.

Budovy su pristupné verejnosti len na 1. nadzemnom podlazi a na podlaziach, ktoré si najomnici urcili ako
verejnosti pristupné /vlastné recepcie/ a na 1. PP vo verejnej parkovacej zone. Suterénne priestory garaze na 2. PP,
miestnosti odpadového hospodarstva a technické miestnosti budov su verejnosti nepristupné.

Je zakdzané pouZivat Unikové vychody z budov mimo krizovych a vynimocénych situdcii. Stahovanie a zdsobovanie
je povolené len s vedomim technického spravcu budovy a po kontaktovani ¢lena SBS, ktory spristupni priestor.

Ten, kto spozoruje podozrenie na vznik poziaru, havarie alebo ohrozenia, bezodkladne kontaktuje velitela straznej
sluZby a informuje ho o mieste a povahe zistenia. Velitel strdznej sluzby vysle na ozndmené miesto Clena straznej
sluzby a pracovnika udrzby. Podla povahy zistenia rozhodne, ¢i je nevyhnutné prevadzku otvorit a vykonat v nej zasah.
V pripade, Ze musi byt prenajatd prevadzka otvorend, upovedomi o tom kontaktnd osobu ndjomcu uvedenu v
identifikatnom liste najomcu. Po vykonani zdsahu strazna sluzba uzamkne ndjomny priestor. O nevyhnutnosti
otvorenia prenajatej prevadzky a zasahu v nej bude urobeny zapis bezpecnostnou sluzbou Apollo Business Center Il a
o tejto skutocCnosti bude najomca bezodkladne informovany. Nasledne pracovnik SBS vykona op&tovné zapecatenie
kldcov.

V pripade, Ze je mimo otvdracej doby nevyhnutny vstup do prenajatej prevadzky najomcu bez pritomnosti jej
zastupcu, a to z dovodu hlasenia poZziaru zariadenim elektrickej poZiarnej signalizacie, vdZzneho podozrenia na havdriu
alebo akéhokolvek ohrozenia, je tento vstup mozny pracovnikom udrzby Apollo Business Center Il v sprievode ¢lena
straznej sluzby Apollo Business Center .

Najomcovia vo vSetkych prenajatych obchodnych prevadzkach su povinni v patri¢nej estetickej forme /leptanim
na samostatnu tabulu skla, féliou na sklo, tabulkou z uslachtilého materidlu a pod./ vyznadit otvaraciu dobu a Udaje o
obchodnej jednotke pri vchode, na viditelnom mieste.

Pokial budu niektoré obchodné prevadzky kvoli inventure alebo z inych technickych pricin prechodne zatvorené,
najomcovia su povinni na dobre viditelnom mieste a esteticky oznamit priinu zatvorenia a nasledny resp.
predpokladany ¢as otvorenia.

Bezbariérovost

Budova je navrhnutd v sulade s poZiadavkami na uZivanie zdravotne postihnutymi osobami (dalej ZPO) podla
platnej legislativy. Vstup do objektu je mozny z urovne chodnika, cez vstupné lobby, kde sa nachadza recepcia ato
prostrednictvom oboch vstupov. V ramci objektu sa ZPO mdzu dopravovat prostrednictvom vytahov.

3. Bezpecénost

Povinnosti straznej sluzby:
Byt sucinny v priestoroch arealu budov pri dodrZiavani vSetkych zdsad, pravidiel a povinnosti obsiahnutych
v tomto dokumente a jeho prilohach, najma vsak:

e Byt slusny a uctivy k vietkym navstevnikom a zamestnancom;

e Vpripade najdenia vylepenych plagdtov, ktoré neboli povolené odstranit hned pri zisteni a zabezpecit
vycistenie stop po plagate upratovacou sluzbou;

e Vpripade zistenia na verejnosti neakceptovatelného, nemoralneho a nespolocenského spravania oséb;
vykazat tieto osoby z aredlu sp6sobom zodpovedajicim kompetenciam straznej sluzby. V pripade nutnosti je
¢len straznej sluzby povinny privolat policiu;

e Nedovolit nocovat akymkolvek ludom v areili;

e V pripade pristihnutia osoby pri kradezi, tuto osobu primerane zadrzi a zavola policiu;

eV pripade spozorovania aktivit ¢lena/¢lenov ndboZenskej sekty, tuto osobu/osoby vykaze z aredlu;

eV pripade zistenia podomového predaja vykaze tieto osoby z arealu.

Byt suéinny:

e  Prizasahu policie, alebo inej zachrannej sluzby, vratane zasahu oznameného najomcom;

e  Pri vstupe udrzby, alebo servisnych pracovnikov do prevadzky najomcu v pripade, Ze najomca, alebo jeho
zastupca nie je pritomny;

e Pri rieseni pripadnych problémov s c¢lenmi straznej sluzby ndjomcov (ak maja vlastni), kontaktovanim
spravcu. Pri poziadani ndjomcu o vyvedenie problémového navstevnika z prenajatého priestoru a nasledne
z aredlu;

e  Pri poskytovani prvej pomoci;

e Pri mimoriadnych situaciach.



Zabezpeéit v areali:
e Bezproblémovy a bezpecny pobyt navstevnikov;
e (Qdstranenie predmetov, ktoré nemaju vlastnika;
e Bezpecnost spolocnych priestorov;
e  QOchranu majetku a ndjomcov;
e PozZiarnu bezpecnost.

Najomcovia su plne zodpovedni za bezpeénost a poZiarnu ochranu v ramci svojich prenajatych prevadzok.
V pripade incidentu vramci prevadzky najomcu, alebo porusovania Prevadzkového poriadku vramci prevadzky
najomcu ma najomca, alebo jeho zastupca pravo zavolat spravcu, ktory zabezpeci zasah.

4. Identifikacna cipova karta

Sprava Apollo Business Center Il pripravi pre kazdého zamestnanca najomnych prevadzok identifikacnu cipovu
kartu. Karta, vydana bezplatne, je majetkom prenajimatela. Zamestnanci st povinni nosit identifikaénd ¢ipovu kartu
pocas pohybu po objekte. Vstup do budovy, v ¢ase mimo otvorenia hlavnych vstupov, maju povolené iba osoby,
disponujuce identifikacnou Cipovou kartou. Vynimkou je vstup osoby, ktora disponuje pisomnym splnomocnenim pre
ulohy v ramci svojej kompetencie, alebo jej toto opravnenie vyplyva zo zakona.

V pripade zaniku ndjomného vztahu, pracovného pomeru zamestnanca najomcu, zaniku zmluvy na vykon prac
u najomcu alebo iného pravneho vztahu, je ndjomca povinny identifika¢nud kartu dotyénému odobrat a odovzdat ju do
24-hodin spravcovi proti potvrdeniu, resp. pisomne poziadat o blokovanie tejto karty, pripadne poziadat o vykonanie
Uprav pre pristupy na danej karte. Nahlasenie potreby blokovania pristupu plati aj v pripade straty, ¢i odcudzenia
pristupovej identifikacnej Cipovej karty. V pripade nesplnenia si tejto povinnosti je za vSetky Skody, vyplyvajuce
z neopravneného pouzitia karty, zodpovedny najomca.

Na identifikaénd Cipovu kartu je mozné nakonfigurovat pristupy: do objektu mimo otvaracich hodin; k vytahom,
vratane pristupov do jednotlivych vytahovych stanic; do schodisk a vedlajsich objektovych vstupov; do prevadzkovo-
technickych priestorov; do podzemného parkoviska; do vlastnych ndjomnych priestorov (ndjomca dokonfiguruje vo
vlastnej rézii).

Vstupné zaevidovanie a vydanie kariet pre najomcu je bezplatné. Kazdé dalSie ukony, suvisiace s vydanim karty,
s vykonanim zmeny na karte, akym je napriklad zablokovanie v pripade straty, je spoplatnené nasledovne:

Ukon Jednotkova cena
Vystavenie novej karty 8,00 €
Vykonanie zmeny na karte/manipulatny poplatok 2,00 €

Vsetky vyssie uvedené sumy su bez DPH. Podkladom k fakturdcii bude preberaci protokol.

Vsetky poZziadavky, ktoré sa tykaju vydania novych, ¢i Uprav na uz vydanych identifikacnych ¢ipovych kartach, zasiela
zastupca ndjomcu na email SBS: sbs@apollobc.sk a spravcu objektu: zuzana.fujdiarova@hbreavis.com.

5. Upratovanie a Udrzba

Upratovanie

Ulohou a povinnostou upratovacej sluiby je udriiavat spoloéne uZivané priestory v &istom a hygienicky
nezavadnom stave. Upratuju sa spolocné vonkajsie a vnutorné priestory, vratane ndabytku, socidlnych zariadeni,
preskleni, vynimajuc presklenia oddelujuce ndjomné jednotky od spolocnych priestorov. Objektova upratovacia sluzba
dalej zabezpecuje vynos odpadu zo spolo¢nych priestorov. Objektova upratovacia sluzba nezodpovedd za vynos
odpadkov z priestorov ndjomcu, toto si rieSi ndjomca vo vlastnej rézZii. Sprava objektu zabezpecuje kompletné
umyvanie skiel a vSetkych elementov fasady zo strany exteriéru. Umyvanie fasady je vykondvané 1x rocne. Parter
objektu je umyvany na kvartalnej baze, v zavislosti od pocasia.
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Udriba
Udriba zabezpetuje opravy a servis technologickych zariadeni a rozvodovych systémov s vynimkou systémov a

zariadeni resp. ich asti, ktoré su vo vlastnictve ndjomcu, resp. dostavbou boli vnesené do predmetu najmu.
V pripade vzniku potreby oprdv, servisu alebo udrzby désledkom:

e zavinenia, opomenutia, nedbanlivosti, neopravnenych zdsahov, alebo Uprav zo strany najomcu, jeho

zamestnancov, navstevnikov alebo dodavatelov;

e nesplnenia si akejkolvek povinnosti najomcu, vyplyvajlcej z ndjomnej zmluvy;
spravca zabezpedi, alebo vykond takéto zasahy na naklady najomcu a ndjomca je povinny naklady za tieto zasahy
uhradit. Ak je nutnost zasahu zavinena najomcom len z ¢asti, ndjomca uhradi tento zdsah len pomerne ¢astou.

Najomca je povinny bez zbytocného odkladu a vyluéne na vlastné ndklady, prostrednictvom svojho odborného
dodavatela/prostrednictvom spravy objektu, ak to bude pisomne dohodnuté, zabezpecovat Udribu, opravy, Gpravy
a servis predmetu najmu, vratane vsetkych instalacii, prisluSenstva a vybavenia, s vynimkou systémov protipoZiarneho
zabezpecenia. V pripade, Ze doddvku predmetu najmu zabezpecoval prenajimatel, zarucné opravy su objednané cez
spravu na podnet od najomcu. Najomca je povinny ozndmit spravcovi bez zbyto¢ného odkladu potreby vsetkych
oprav, €i inych potrebnych zasahov, ktoré podla tohto prevadzkového poriadku zabezpecuje sprdvca a bez zbyto¢ného
odkladu mu umozni vykonanie tychto oprav alebo zasahov. Pri poruseni tejto povinnosti zodpoveda najomca za skodu
tym spbsobend.

Najomca oznamuje/zaddva svoje poZiadavky na spravu budovy cez aplikdciu Helpdesk. Helpdesk je uréeny pre
komunikaciu ndjomcu so spravou budovy, kde okrem evidencie je moziné sledovat redlny stav poZiadaviek a
komunikovat s riesitelom. Aplikacia helpdesku pracuje na responzivnom webovom rozhrani, to umoziuje jej pouzitie
na vsetkych typoch zariadeni (PC, notebook, tablet, mobilny telefén), na vsetkych operacnych systémoch a je
podporovany vsetkymi prehliadac¢mi.
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6. Upravy predmetu ndjmu

Najomca je pocas doby najmu opravneny v predmete ndjmu vykonat stavebné dpravy ainstalaciu novych
technologickych a inych zariadeni ndjomcu, avsak len na zaklade predchadzajuceho pisomného sihlasu prenajimatela
s rozsahom a ¢asovym harmonogramom prac.

Prenajimatel bezdovodne neodoprie suhlas s Upravami za predpokladu, zZe:

e  Upravy nenarusia rozvodové systémy, alebo vyklad predmetu najmu;

e prace tykajuce sa elektroinstaldcii, vodoinstalacii a poZiarnej bezpecnosti budl realizované dodavatelmi

schvalenymi prenajimatelom;

e nebudd mat za nasledok akékolvek obmedzenie prenajimatela, resp. daldich ndjomcov alebo neovplyvnia

priestory mimo predmetu najmu;

e neznizia UzZitkovu hodnotu;

e  budu realizované vylu¢ne na naklady najomcu;

e budu realizované v sulade s ndjomnou zmluvou, jej prilohami a platnymi technickymi normami.

K udeleniu sihlasu musi najomca prenajimatelovi vopred odovzdat stavebné plany a presnu Specifikaciu Uprav.
V pripade, Ze Upravy vyZzaduju suhlas alebo povolenie organov Statnej alebo verejnej spravy, dokumentdcia bude
overend autorizovanym architektom resp. stavebnym inZinierom a bude v celom rozsahu, potrebnom pre takéto
podanie, zodpovedat platnym normam a pravnym predpisom. Ziskanie pripadnych dradnych povoleni je povinnostou

6



najomcu. Ndjomca sa zavazuje, Ze Upravy budu vykondvané tak, aby nerusili a neobmedzovali hlukom, prasnostou,
vibraciami, pachom a dalSimi nepriaznivymi vplyvmi iné osoby. Vo vSeobecnosti su stavebné prace (vratane
stahovania) povolené v ¢ase 17.00h — 8.00h. Prenajimatel si vyhradzuje prdvo na preruSenie ¢i zastavenie prac
v pripade, Ze dojde k poruSeniu niektorého z vysSie uvedeného bodu. Doplneniu alebo vymene zabezpecovacich a
inych zariadeni predchddza suhlasné stanovisko prenajimatela, o ktoré Ziada ndjomca pisomne tak, aby bolo mozné
zaistit primerand potrebu utajenia takéhoto zariadenia, kompatibilitu so zariadeniami prenajimatela a so zariadeniami
inych ndjomcov, ako aj zaistit potrebnu informovanost prenajimatela pre pripad mimoriadnych udalosti a pre moZnost
zabezpecdenie riadnej prevadzky predmetu ndjmu. Prenajimatel mdZe na predmete ndjmu kedykolvek uskutocnit
vylepsenia, stavebné zmeny, dostavby, pristavby a podobne. Ndjomca je povinny umoznit prenajimatelovi, resp. nim
poverenym osobdm, pristup do predmetu ndjmu a nesmie priebeh prac obmedzovat alebo zdrZiavat.

7. Vseobecné pravidla

Je zakazané:

e Odhadzovat nebezpetné odpady do nadob uréenych na komunalny odpad, odhadzovat odpadky, vratane
cigaretovych ohorkov, zapaliek a Zuvaciek, mimo nadob na to uréenych, vytahovat odpad zo smetnych nadob;

e Vstupovat ¢i konzumovat jedld a napoje spojenych s rizikom znelistenia interiéru objektu, konzumovat
alkohol, s vynimkou prenajimatelom povoleného konzumovania, fajit a vapovat vo vnutornych priestoroch,
s vynimkou miest na tento Ucel vyhradenych, uZivat narkotika a iné omamné latky v celom aredli;

e Poskodzovat azasahovat do rastlin a zelenych ploch, vencit zvieratd v celom aredli, znehodnocovat,
poskodzovat alebo ni¢it majetok, ktory je siéastou polyfunkéného aredlu, alebo je v iom umiestneny a patri
arealu, navstevnikom, alebo jeho najomcom, je zakazané pisat, sprejovat a vytvarat grafity na tomto majetku;

e Behat a nahanat sa, sediet na kvetinacoch, zabradliach, schodoch, ¢i nddobach na odpad, lezat, alebo spat
v priestoroch arealu, plut, obtazovat okolie hlukom, pouZzivat slova a gesta s vyraznym sexualnym podtextom;

e 7obrat, organizovat charitativnu ¢innost, vykonavat podomovy a pouliény predaj, ¢i int obchodnt aktivitu bez
pisomného povolenia prenajimatela;

e Rozdavat a lepit plagaty, letdky, nélepky, rozdavat propagacny materidl ¢i agitovat bez predchadzajiceho
pisomného suhlasu prenajimatela;

e Organizovat demonstrécie, vyvoldvat vytrznosti, vyhrazat sa a ohrozovat okolie, pouZit fyzickud silu, neslusné
vyrazy, gestd, i iné prejavy hanobiace rasu, naboZenstvo alebo etnikum;

e  Parkovat vozidla mimo ploch na tento ucel vyhradenych, umyvat vozidla na celom tzemi areadlu;

e Toalety, umyvadld a ostatné sanitdrne instaldcie pouZivat na iné ucely, neZ na tie, pre ktoré si uréené,
nadbytoéne plytvat vodou a spotrebnym hygienickym materidlom;

e Manipulovat sakymkolvek bezpe¢nostnym ¢i protipoZiarnym vybavenim na celom UGzemi, vykonavat
akékolvek ¢innosti, ktora ohrozuje, alebo by mohli ohrozit bezpeénost 0os6b a majetok;

e Prevadzat akékolvek stavebné Upravy bez predchadzajuceho pisomného suhlasu prenajimatela, uskutoériovat
hlu¢né a prasné prace na celom Uzemi arealu, mimo prac povolenych prenajimatelom;

e Vstupovat so zvieratami do budovy, s vynimkou ak sU na vodzke a maju kosik, vstupovat do vyhradenych
priestorov;

e Vjazdu bicyklov a inych podobnych dopravnych prostriedkov do objektu, jazdit na skateboarde, kolobezke a
kolieskovych korculiach v budove;

e Nosit strelné zbrane a municiu vratane zabavnej pyrotechniky;

e Bezsuhlasu prenajimatela je v objekte zakdzané fotografovat a filmovat;

e Fajcit alebo pouzivat akékolvek vyrobky urtené na fajéenie alebo vapovanie, vratane tabakovych vyrobkov,
elektronickych cigariet a inych obdobnych vyrobkov, je zakdzané vo vsetkych vnutornych priestoroch budovy,
vratane najomnych priestorov, spolocnych priestorov, technickych miestnosti a ostatnych priestorov objektu.
Zéakaz sa vztahuje na vSetkych uzivatelov arealu, najma zamestnancov, najomcov, navstevnikov, doddvatelov a
zmluvnych partnerov. Fajéenie a vapovanie je zakdzané aj na terasach najomcov a v ostatnych priestoroch
uréenych na pravidelny pobyt os6b. Faj¢enie je povolené vylucne na miestach urcenych prenajimatelom a
oznacenych popolnikmi.

Pokial sa niektora osoba dopusti niektorého z vy3sie uvedeného priestupku, prenajimatel ma pravo vykazat ju a
zakazat jej vstup na Gzemie areadlu.

Povinnosti ndjomcov:
Na Uzemi platia pre ndjomcov, ich zamestnancov a zmluvnych partnerov nasledovné pravidld, ktorymi sa zakazuje:
e Umiestriovat rukou pisané odkazy na vyklady a okna objektu;



Umiestriovat reklamné plagaty do vykladov a okien objektu, s vynimkou plagatov umiestnenych na vyvesnych
tabuliach, vopred schvalenych prenajimatelom;

Umiestriovat reklamné tabule, alebo stojany na plagaty i stojany akéhokolvek druhu pred prenajaté priestory
alebo kdekolvek na Uzemi arealu;

Umiestriovat vitriny, alebo iné predmety pred budovu alebo upeviiovat na budovu zvonku, ani umiestiiovat
do hal, chodieb ¢i vestibulu bez predchadzajuceho pisomného suhlasu prenajimatela;

Blokovat, alebo zataZzovat chodniky, vstupy, priestory, dvory, vytahy, vestibuly, schody, chodby alebo haly;
PouZivat logo typ bez predchadzajliceho pisomného povolenia prenajimatela;

Akokolvek pozmeriovat logo typ,

Informovat o pohybe zamestnancov a navstev mimo pracovnych hodin v pracovnych drioch — vikendy a no¢né
eventy. Informovat je potrebné dopredu 24h na sbhs@apollobc.sk.

Prenajimatel si vyhradzuje pravo:

Obmedzit droven hlasitosti hudby hranej v priestoroch;

Zakazat akémukolvek najomcovi akukolvek reklamu, ktora podla nazoru prenajimatela smeruje k poskodeniu
mena a povesti, alebo jeho pritaZlivosti ako polyfunkéného centra a na zadklade pisomného ozndmenia
prenajimatela je ndjomca povinny od takej reklamy upustit, alebo ju ukondit;

Ndjomcovia, resp. ich zdstupcovia st vidy sucinni so spravou objektu s ciefom vytvorit vysoko hodnotené
a navstevované polyfunkéné centrum;

Najomca je povinny umoznit vstup sprave objektu, alebo jej poverenym osobam, do prenajatych priestorov
za Ucelom odpoctu spotreby jednotlivych médii.

Povinnosti zamestnancov nadjomcov:

Zamestnanci su povinni voci hostom preukazovat také spravanie, ktoré prispieva k vytvoreniu a udrzaniu
dobrého mena;

Spravanie sa a spdsoby zamestnancov musia byt vzdy zdvorilé, ¢o prispieva k plnej spokojnosti navstevnikov;
Povinnostou zamestnancov je, aby svoju ¢innost vykonavali v ¢istom obleceni, zodpovedajicom pracovnému
zaradeniu;

Je zakazané oslovovanie hosti v spolo¢nych priestoroch, ich vyzyvanie a agitovanie k nakupu;

Zamestnancom je zakazané pozivanie alkoholickych napojov v celom aredli, pocas pracovnej doby.
Dodrziavanie tohto nariadenia mozu kontrolovat pracovnici bezpeénostnej sluzby v sulade s platnymi
slovenskymi pravnymi predpismi;

Zamestnanci sU povinni dodrziavat prislusné bezpecnostné predpisy, zodpovedajice ich pracovnému
zaradeniu;

V mimoriadnych situaciach treba postupovat podla Bezpecnostnych predpisov, resp. ProtipoZiarnych
predpisov a Evakuacného planu;

Ked zamestnanec spozoruje cudzi, opusteny predmet, alebo zvlast podozrivi osobu s nezvyklym spravanim
sa, je povinny informovat pracovnikov bezpecnostnej sluzby;

Zamestnanci s vidy sucinni so spravou objektu a s firmami poskytujicimi sluzby, s ciefom vytvorit vysoko
hodnotené a navstevované polyfunkéné centrum.

8. Parkovanie

Podzemné parkovisko méze pouzivat najomca, ktory ma zmluvne dohodnuty prendjom prislusnych parkovacich
pozicii. Prenajatu parkovaciu poziciu si nagjomca oznaci svojim logom na vlastné naklady. Opravnenie vstupu do garaze
zabezpedi spravca na zaklade pisomnej poZiadavky najomcu /e-mailom so zoznamom eviden¢nych Cisiel dut a
opravnenych os6b, bud’ Upravou identifikacnej karty alebo vydanim osobitnej karty.

Podzemné parkovisko je ndjomcom k dispozicii nonstop;

V celom priestore podzemného parkoviska je prisny zakaz fajéenia a pouzivania otvoreného ohna;

Vodici st povinni dodrziavat dopravné znacenie, riadit sa pokynmi straznej sluzby a pri pohybe v podzemnom
parkovisku rozsvietit stretdvacie svetl3;

Vodici st povinni pred opustenim vozidla odstranit vSetky volne uloZené veci z kabiny vozidla a svoje vozidlo
pri opusteni uzamknut;

Vodici st povinni po odstaveni vozidla zabezpedit ho proti samovolnému uvedeniu do pohybu;

V podzemnom parkovisku Apollo Business Center Il je povolend maximalna rychlost 10 km/hod;
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Na parkovisku je kaZzdy povinny riadit motorové vozidlo s maximalnou obozretnostou, za dodrZiavania
pravidiel cestnej premavky;

e Na parkovisku méze vozidlo obsadit iba jedno miesto, vyznaéené Ciarami pre parkovanie vozidiel. Vozidlo
nesmie branit v parkovani iného vozidla alebo inych vozidiel. V sulade s tym je zakazané zastavovat alebo
Cakat na parkovisku v prie¢nej polohe.

e Je zakdzané zastavenie a statie mimo miest vyznacenych na parkovanie. Na takéto vozidlo umiestni strazna
sluZba upozornenie, kde vyznaci defi a ¢as umiestnenia, pricom po uplynuti dvoch hodin od daného terminu
da strazna sluzba vozidlo odviest na naklady a riziko majitela /prevadzkovatela/ vozidla. Ak vozidlo odstavené
mimo povolenych miest tvori prekazku cestnej alebo pesej doprave, strazna sluzba ho neodkladne da odviest
na naklady a riziko prevadzkovatela vozidla.

e Na parkovisku je zakadzané vozidlda umyvat, akdkolvek montdZ alebo oprava vozidiel, ktord nesuvisi s
okamZitym uvedenim vozidla do prevadzkyschopného stavu, jazdit bez prislusného vodi¢ského opravnenia a
vyucovat jazdu.

e  Parkovisko je monitorované ale nie strazené.

9. Smernica o evakuacii, evakuacny plan

Metodicky pokyn pre evakuaciu objektu Apollo Business Center Il

Uvod

Na zaklade prijatia poplasnej spravy od civilnej osoby, osobne, telefonicky, alebo inym spésobom:

a) podanej na operacné stredisko SBS alebo recepciu objektu, je déleZité okamiZite kontaktovat Policajny zbor
Slovenskej republiky (dalej PZ SR) na tel. Cislo 112, v pripade potreby aj Hasi¢sky a zachranny zbor (dalej HaZZ) na tel.
¢islo 150,

b) podanej priamo na PZ SR, kedy PZ SR upovedomi operacné stredisko SBS na tel. ¢islo: +421 918 963 181

o nutnosti vykonania evakuacie objektu,

c) cviénych evakuacnych poplachov prip. inej nepredvidanej udalosti ako napr. havarie, vypadku dodavky el. energie,
strelby, ¢i lupezného prepadnutie sa vykonava evakuacia objektu, ktora musi byt riadend ucelne, zodpovedne, a musi
prebehnut v ¢o najkratéom moznom Case.

Rozsah
Evakuaciu riadi sluzbu konajuci velitel objektu (dalej VO). Evakuacia sa dotyka vSetkych priestorov objektu. O priebehu
a vysledku evakudcie objektu sa nasledne vyhotovi zapis.

Popis
Evakuacia sa riadi a vykonava nasledovnym spdsobom:
1. VO v pripade prijatia spravy:
e podla ods. a) a b) bezodkladne telefonicky informuje o vzniknutej situacii spravu objektu podla nizsie
uvedeného poradia:
1. Gabriel Szelle, technicky manazér +421 901 757 533
SBS velitel +421 918 963 181
e podla ods. c) aZ na zaklade ziskaného suhlasu na evakuaciu objektu od osoby zo spravy objektu, podla vyssie
uvedeného poradia, sa vykonava evakuaciu objektu.

2. VO ozndmi pripravnu fazu evakudcie zloZzkdm objektu:
e zamestnancom sukromnej bezpecnostnej sluzby (SBS): +421918 963 181
e zamestnancom na infopulte: +421 2 3232 3602, +421 2 3232 3603,
+421 2 3232 3604, +421 2 3232 3605,
+421 2 3232 3607
e zamestnancom udrzby: +421 907 884 766
e zamestnancom upratovacej spoloc¢nosti: +421 903 456 913

3. VO telefénom informuje zamestnancov SBS v poradi:
e  Miroslav Batovic: +421 905 439 097



4. Po prichode prislusnikov PZ a HaZZ ich velitel evakuacie oboznami so situaciou a je sucinny po cell dobu trvania
evakuacie.

5. Evakuacia je vyhlasovana vnutornym domacim evakuacnym rozhlasom nasledovnymi sp6sobmi:

e Poiiarna hlaska (Hlaska spustana priamo EPS — v slovenskom a anglickom jazyku):

,Prosime vsetkych ndvstevnikov a ndjomnikov, aby urychlene opustili objekt v smere vyznacenych unikovych ciest,

presunuli sa na zhromaZdisko pred budovou a riadili sa pokynmi persondlu zabezpecujuceho evakudciu objektu.

e Technicka hlaska (Hlaska spustana evakuaénym rozhlasom — manudélne — v slovenskom a anglickom jazyku):

,Prosime o pozornost. Objekt sa ztechnickych pri¢in uzatvdra. Prosime vsetkych ndvstevnikov a ndjomcov aby

urychlene opustili objekt v smere vyznacenych unikovych ciest a riadili sa pokynmi persondlu zabezpeclujiceho

evakudciu objektu. Dakujeme*

e Testovacia hlaska (Hlaska spustand evakuanym rozhlasom — manudlne — v slovenskom a anglickom jazyku):

,Prosime o pozornost. V budove prebieha skuska evakuacného rozhlasu. Pravidelné skusanie zariadenia je vykondvané

za Ucelom Vasej bezpecnosti. Za spésobené problémy sa Vdm ospravediriujeme a prosime o trpezlivost. Dakujeme.”

e Ukonéenie mylnej hlasky (Hlaska spustana evakuaénym rozhlasom — manudlne — v slovenskom a anglickom
jazyku):

,Prosime o pozornost. K vyhldseniu evakudcie doslo omylom. Za sp6sobené problémy sa Vdm ospravedlfiujeme.

Dakujeme.“

e Ukoncenie evakuacie:

,Prosime o pozornost. Evakudcia bola tspesne ukondend. Objekt je opdt v prevddzke. Dakujeme za vasu trpezlivost

a spoluprdacu.”

6. Poziarne hliadky ndjomcu, oblecené v reflexnych vestach s oznacenim ,Poziarna hliadka“, riadia odchod vlastnych
zamestnancov v smere vyznacenych uUnikovych ciest na miesto zhromaZdiska osbb. Zamestnanci ndjomcov sa
presuvaju na zhromazdisko osdb, nachddzajuce sa v JZ Casti objektu Apollo Business Center I, na ul. Tovarenska
(vid. plan zhromazdiska osdb). Poziarne hliadky si povinné nahlasit na ohlasovni poZiaru, ktorym je operacné
stredisko sbs, resp. na mieste zhromazdiska, stav evakudacie predmetu najmu, ako aj nahlasit pritomnost a presnu
polohu imobilnych osdb.

7. Technici centra po obdrzani informdcie, o priprave na evakuaciu, zaujmu miesto na svojich stanoviskach, a zabrania
dalSiemu vstupovaniu do objektu.

8. V pripade vyskytu zranenia osbb, v priebehu evakuacie operacny pracovnik (dalej OP) privold rychlu zdravotnu
pomoc (dalej RZP) na tel. ¢islo 155.

Technici centra su povinni pozorne sledovat pokyny pracovnikov riadiacich evakudciu, aby boli schopni okamZzite
reagovat na vzniknutu situdciu, taktieZz musi mobilom hlasit ukoncenie evakuacie prideleného priestoru.

9. Technici centra mdZu svoje stanovisko opustit len v pripade bezprostredného ohrozenia a na priamy pokyn velitela
evakuacie. Operacné stredisko kamerovym systémom neustale monitoruje priebeh evakudcie a operativne reaguje
na situaciu nasadenim a presuvanim technikov centra.

10.V pripade, Ze vSetky najomné priestory budd v poriadku je mozné po dohode s PZ SR evakudciu ukoncit a objekt
opdtovne spristupnit.

11. Velitel evakudcie, prostrednictvom vnutorného domaceho evakuacného rozhlasu, a OP, prostrednictvom
megafdnu, vyhlasi ukoncenie evakuacie s nasledovnym znenim: ,Prosime o pozornost. Evakudcia bola uspesne
ukoncéend. Objekt je opdt v prevddzke. Dakujeme za vasu trpezlivost a spoluprdcu.”

12.Po ukonceni evakuacie, odchode prislusnikov zachrannych zloZiek a spristupneni objektu, veduci zamestnanci
najomcov riadia prichod vlastnych zamestnancov do svojich ndjomnych priestorov.
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10. Smernica poziarnej bezpecnosti

Ndjomca je povinny uZivat predmet najmu a spoloéné priestory a zariadenia v Apollo Business Center Il v sulade
so vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi a zabezpedovat tlohy na Gseku ochrany pred poZiarmi v zmysle
zakona NR SR ¢islo 314/2001 Z. z. v zneni neskorsich predpisov a Vyhlasky MV SR ¢éislo 121/2002 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov, a to najma:

Zabezpedit plnenie ustanovenych povinnosti na Gseku ochrany pred poZiarmi technikom poZiarnej ochrany;
Vypracuvat, viest a udrZiavat vsulade so skutoénym stavom ustanovenl dokumentaciu o ochrane pred
poZiarmi;

Zabezpedit dodrZiavanie predpisov o ochrane pred poZiarmi, plnit vyplyvajice prikazy a pokyny a vykonavat
pravidelnu kontrolu ich plnenia;

Nevykondvat ¢innosti so zvySenym nebezpectenstvom vzniku poZiaru bez suhlasu spravy objektu;

Zabezpedit podla predpisov o ochrane pred poZiarmi opatrenia na zabezpecenie ochrany pred poZiarmi
v mimopracovnom ¢ase;

Zabezpecit v pozadovanom mnoiZstve a charaktere prenosné hasiace pristroje a oznacit ich stanoviste
platnymi piktogramami;

Zabezpecit pravidelnd kontrolu prenosnych hasiacich pristrojov podla platnych predpisov;

Zabezpecovat odbornu pripravu a $kolenie pracovnikov o ochrane pred poZiarmi;

Zabezpelit priechodnost Unikovych ciest tak, aby mohli plnit svoju funkciu, nezuzovat ich profil
a zabezpecdovat prevadzkyschopnost otvaracich mechanizmov a samozatvaracov;

DodrZiavat zakaz fajéenia a vapovania;

Pocinat si tak, aby nedochédzalo k vzniku poziarov, najma pri pouZivani tepelnych, elektrickych, plynovych
ainych spotrebicov, pri skladovani, pri pouZivani horfavych alebo poZiarne nebezpecnych latok a pri
manipuldcii s otvorenym ohfiom;

Nevykondvat neodborné opravy na elektrickej instaldcii, nepretazovat elektrické obvody nadmernym
pripajanim elektrickych spotrebic¢ov a nepouzivat poskodené elektrické spotrebice;

Spotrebi¢e mézu byt instalované iba v bezpeénej vzdialenosti od horlavych konstrukcii a materidlov podla
navodu vyrobcu a platnych pravnych noriem;

Spotrebi¢e sa mdzu pouzivat len vtedy, ak si v dobrom technickom stave aza podmienok uvedenych
v navode vyrobcu. Pri pouZivani spotrebica treba vykonavat dozor nad jeho prevadzkou. Bez dozoru je mozné
prevadzkovat len taky spotrebié, ktorého konstrukéné vyhotovenie to dovoluje;

Neposkodzovat a nezneuzivat prenosné hasiace pristroje, poziarne hydranty, poZiarne dvere a nestaZzovat
pristup k uzdverom rozvodnych zariadeni, najma k uzdverom elektrickej energie, plynu a vody;

Nevyvolat bezdévodne poZiarny poplach;

V suvislosti so zdoldvanim poZiaru vykonat nevyhnutné opatrenia pre zachranu ohrozenych oséb, uhasit
poZiar, ak je to mozné, alebo vykonat nevyhnutné opatrenia na zamedzenie jeho $irenia;

Ohlasit bezodkladne poZiar na spolo¢nt ohlasoviiu poZiaru;

Poskytnut pomoc hasi¢skej jednotke na vyzvu velitela zdsahu a poskytnut vecné prostriedky na zdolanie
poZiaru;
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UmozZnit manaimentu vykonat preventivhe protipoZiarne kontroly na overenie dodrZiavania zakonov,
predpisov a noriem o ochrane pred poziarmi.

11. Poziarno-poplachova smernica

Povinnosti zamestnanca, ktory spozoruje poziar:

Vykonat nevyhnutné opatrenia na zachranu ohrozenych pripadne zranenych oséb;

Pokusit sa uhasit poZiar dostupnymi hasiacimi prostriedkami, alebo aspofi zamedzit jeho Sireniu, a
to pouzitim hasiaceho pristroja, prikryvky a pod.;

Ohlasit bez zbytocného odkladu zisteny poZiar na ohlasoviiu poziaru telefonicky, nastennym tladidlovym
hlasicom EPS, alebo osobne na veline SBS.

Sposob vyhlasenia poziarneho poplachu:

PoZiarny poplach sa vyhlasuje rozhlasovym hldsenim a svetelnou signalizaciou EPS, pripadne volanim:
,,HORI“,

Povinnosti zamestnancov pri vyhlaseni poziarneho poplachu:

Na vyzvu velitela zasahu pomdhaju pri evakuacii os6b a materidlu, pripadne pri samotnej likvidacii poziaru;
Vsetci, ktori sa priamo nezucastiuju na likvidacii poZiaru, sa ¢o najrychlejSie presunu na zhromazdisko oséb,
po vyznacenych unikovych cestdch a podla evakuaéného planu. Ak je presun nebezpecny, zamestnanci
ostavaju na pracovisku a vyckavaju na pokyny zachrannych zlozZiek;

Poskytnut hasi¢skej jednotke osobnu a vecni pomoc.

Kontakty na zachranné zlozky:

ohlasovna poZiarov: +421 918 963 181
hasiéska jednotka: 150
policia: 158
zdravotna zadchranna sluzba: 155

Integrovany zachranny systém: 112

Kontakty na pohotovostné sluzby:

Elektraren: 0800 111 567
Plynareri: 0850111727
Vodaren: 0800 121 333

12. Zaverecné ustanovenia

Prevadzkovatel prenajatej ndjomnej jednotky je povinny zabezpeéit neobmedzeni dostupnost
Prevadzkového poriadku Apollo Business Center Il ktory sa bude nachadzat v predmete ndjmu, vratane
vsetkych jeho priloh, a bude pristupny vSetkym zamestnancom;

Prevadzkovatel prenajatej najomnej jednotky je povinny chranit Prevadzkovy poriadok Apollo Business
Center Il, a vSetky jeho prilohy pred poskodenim, stratou alebo odcudzenim;
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eV pripade, Ze by doslo k poskodeniu, strate alebo odcudzeniu Prevadzkového poriadku, alebo niektorej z jeho
priloh, je prevadzkovatel prenajatej ndjomnej jednotky povinny poZiadat manazment Apollo Business Center
Il o vydanie novej képie prislusného dokumentu;

. Prevadzkovy poriadok, vratane jeho priloh, je zakdzané rozmnoZovat a Sirit bez predchadzajiceho pisomného
sthlasu manazmentu;

e  Apollo Business Center Il si vyhradzuje prdvo na zmeny a doplnenia k Prevadzkovému poriadku, vratane
vsetkych jeho priloh, a prevadzkovatel prenajatej najomnej jednotky sa zavadzuje nimi riadit;

e  Aktudlne prevadzkové pokyny budi ndjomcovia dostavat e-mailom na adresy, ktoré su uvedené
v Identifikaénom liste ndjomcu (PRILOHA &.1.);

. Prevadzkovy poriadok bude v pripade zdsadnych zmien aktualizovany.

Aktualizované: 9/2026
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APOLLO

BUSINESS CENTER II

PRILOHA &.1. — IDENTIFIKACNY LIST NAJOMNEJ JEDNOTKY
PROTOKOL O ODOVZ. A PREVZ. KLUCOV OD NAJOMNEJ JEDNOTKY

Nazov najomcu: Nazov prevadzky:

Plocha: Lokalizacia:

Statutarny zastupca:

Meno: Meno:

tel.: e-mail: tel.: e-mail:

Kontaktna osoba v jednani so spravou budovy:

Meno: Meno:

tel.: e-mail: tel.: e-mail:

Kontaktna osoba, ktorej sa oznami potreba vstupu do ndjomnej jednotky:

Meno: Meno:

tel.: tel.:

Obsah zapecatenej obalky (kluce, vstupné karty):
1 ks kl'i€ od vstupnych dveri z hlavnej lobby

Poznamka:

Meno a priezvisko odovzdavajuceho: Meno a priezvisko preberajluceho:
Zuzana Fujdiarova

Podpis: Podpis:

Datum:

Prosime Vas, aby ste nas neodkladne informovali o zmenach horeuvedenych udajov. V pripade zmeny
kl'd¢ov zabezpedit aj ich vymenu v obalke.
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APOLLO

BUSINESS CENTER I

PRILOHA ¢&.2. — STANDARD PRI VZNIKU SKODY

Cielom tohto $tandardu je zdokumentovat vzniknutt $kodu pre pripad jej nahrady, ako aj pre prijatie
preventivnych opatreni, pokial je to GUcelné a mozné, pomocou ktorych by sa vzniku $kéd predchadzalo.

1.

w

10.

11.

12.

13.

Pri vzniku akejkolvek Skody na Uzemi je potrebné vidy bezodkladne privolat bezpeénostnui sluzbu
prostrednictvom najblizSieho ¢lena bezpecnostnej sluzby.

Zaznam o vzniku Skody realizuje bezodkladne po obhliadke privolana hliadka bezpecnostnej sluzby.
Zéznam sa robi do formulara ,ZAZNAM O VZNIKNUTEJ SKODE*.

Vo formulari je potrebné vypisat vietky polozky. Za vyplnent poloZku sa povaZuje aj preciarknutie
polozky. Napr. ked' neexistuju svedkovia udalosti, polozku svedkovia je potrebné preciarknut, alebo
napisat ,bez svedkov”.

V polozke ,,Nazov prevadzky / miesto udalosti” je potrebné ¢o najkonkrétnejsie definovat miesto,
kde doslo k vzniku Skody.

V polozke ,,Zaznam udalosti a zistenia“ je potrebné ¢o najkonkrétnejsie zaznamenat: ¢o bolo
poskodené, komu bola sp6sobend Skoda vratane adresy a kontaktu, kto sp6sobil Skodu, preco
doslo k poSkodeniu, zdroj poskodenia.

Pokial bola kvoli udalosti privolana aj policia, zdravotnicka sluzba, alebo poziarnici, je potrebné
pokial je to mozné k zaznamu o vzniku Skody priloZit aj képie ich zdznamu a fotodokumentécie.

V polozke ,,Opatrenie” je potrebné definovat aké opatrenie bolo bezprostredne, alebo nasledne
prijaté po vzniku Skody, aby sa zamedzilo dalSej Skode, a aby bola vzniknuta Skoda
zdokumentovana.

Pokial je to moZné, je potrebné zaregistrovat svedkov udalosti. Svedkom méZe byt aj host.
Pokial je to mozné, je potrebné dobrovolne ziskat a do poloZiek ,Meno zastupcu prevadzky /firmy/
osoby, ktorej sa udalost tyka“ a ,,Podpis zastupcu prevadzky /firmy/ osoby” uviest meno a podpis
osoby, ktora sposobila skodu, alebo zastupcu firmy, ktora sposobila Skodu, alebo v priestore, ktorej
sa Skoda stala. Pokial tato osoba odmietne uviest svoje meno a zdznam podpisat alebo to

z akéhokolvek dévodu nie je mozné, je potrebné to zapisat do polozky ,,Zaznam udalosti a zistenia“.
Pokial existuje zdaznam udalosti prostrednictvom bezpeénostnych kamier, tento je potrebné priloZit
k zdznamu o vzniknutej Skode.

Kdpia zaznamu o vzniku Skody je odovzdana osobe, ktora skodu spdsobila, prip. osobe zodpovedne;j
za priestor, v ktorom sa skoda stala, ako aj osobe, ktorej bola skoda sp6sobenad, alebo ktord
zastupuje poskodeného.

Original zaznamu o vzniku skody je pracovnik bezpeénostnej sluzby povinny bezodkladne odovzdat
spravcovi.

Priloha: Formulér ,ZAZNAM O VZNIKNUTEJ SKODE“.

V Bratislave .........eeeveeeeevvvevvnnnnnnnnnn.
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APOLLO

BUSINESS CENTER II

PRILOHA ¢&.3. — STANDARD PRI PORUSENI PREVADZKOVEHO PORIADKU

Cielom tohto Standardu je zdokumentovat porusenie prevadzkového poriadku a nasledne prijat také
kroky, ktoré povedu ku zvySovaniu kvality interného prostredia dodrZiavanim prevadzkového poriadku,
pripadne ak to bude nevyhnutné, Upravou pravidiel prevddzkového poriadku.

1. Zaznam sa robi do formuléra s ndzvom ,,ZAZNAM O PORUSEN{ PREVADZKOVEHO PORIADKU“.

2. Zaznam o poruseni prevadzkového poriadku realizuje bezodkladne kazdy zamestnanec, resp.
zamestnanec firmy, ktorej sluzby nakupuje. Medzi takéto firmy patri upratovanie, strdzna sluzba,
udrzba a pod..

3. Vo formulari je potrebné vypisat vSetky polozky. Za vyplnenl poloZku sa povaZuje aj preiarknutie
polozky. Napr. ak neexistuju svedkovia udalosti, polozku svedkovia je potrebné preciarknut, alebo
napisat , bez svedkov”.

4. Do polozky ,Zaznam zistenia“ je potrebné zapisat zistené fakty o udalosti.

5. Polozku ,Opatrenie” vypisuje nadriadeny zamestnanca, ktory zistil porusenie alebo/a kompetentny
zastupca ako nadriadenej organizacie. V nevyhnutnych situaciach, ked' je ohrozena bezpecnost
0s0b, alebo majetku je osoba ktora zistila porusenie prevadzkového poriadku povinna bezodkladne
prijat také opatrenia, ktoré predchadzaju ohrozeniu oséb, majetku prip. jeho dalSiemu
ohrozovaniu.

6. Pokial je to moiné, je potrebné zaregistrovat svedkov udalosti. Svedkom mdZe byt aj host.

7. Pokial je to mozné je potrebné dobrovolne ziskat podpis zastupcu firmy, prevadzky alebo osoby,
ktorej sa porusenie prevadzkového poriadku tyka. Pokial tato osoba odmietne zaznam podpisat,
alebo to z akéhokolvek dévodu nie je mozné, je potrebné to zapisat do polozky ,Zaznam zistenia“.

8. Osoba ktord porusenie zistila, je povinna bezodkladne dorudit original zaznamu o poruseni
prevadzkového poriadku prostrednictvom svojho nadriadeného spravcovi

9. Spravca pisomne informuje na zdklade zaznamu o poruseni prevadzkového poriadku dotyénu
osobu, kompetentného zastupcu prevadzky alebo firmy, ktorej sa porusenie tyka o poruseni
prevadzkového poriadku. Prilohou listu je aj kdpia zaznamu o poruseni prevadzkového poriadku.

10. Origindl zaznamu o poruseni prevddzkového poriadku je uloZeny do zloZky prislusného najomcu,
firmy, alebo osoby.

Priloha: Formular ,ZAZNAM O PORUSENi PREVADZKOVEHO PORIADKU*.

V Bratislave ........ceevvevevevvvvnnnnen
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APOLLO

BUSINESS CENTER I

PRILOHA ¢€.4. — SMERNICA O NARABANI S ODPADOM

Tato smernica tvori prilohu k Prevadzkovému poriadku a urcuje zdsady narabania s odpadom
zo spolo¢nych a z ndjomnych priestorov.

Miestnost odpadového hospodarstva sa nachadza v bloku E (obr.nizsie). V miestnosti odpadového
hospodarstva sa nachadzaju odpadového nddoby uréené na komunalny, netriedeny odpad, ako aj ndadoby
na separovany zber. UloZenie, odvoz a likvidaciu nebezpecného odpadu zabezpecuje sprava objektu
v zmysle Vyhl. 223/2001 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Do priestorov odpadového hospodarstvo ma pristup len poverend osoba ndjomnika, ktord
disponujete pristupom pridelenym na identifika¢nej Cipovej karte. Pristup zvycajne disponuje zamestnanec
upratovace] spolo¢nosti ndjomnika. O udelenie pristupu poziada najomca zaslanim emailu na spravu
objektu: zuzana.fujdiarova@hbreavis.com a na objektovu sbs: sbs@apollobc.sk.

Sprava objektu zabezpecduje odvoz a likvidaciu komunalneho, zmesového odpadu, obalov z papiera
a lepenky, plastov aobalov zo skla. Sprava objektu nezabezpecuje odvoz a likvidaciu nebezpecného
odpadu, bioodpadu, odpadu vyprodukované stavebnou ¢innostou, objemného ¢i nadmerného mnozstva
odpadu, ktoré vznika napriklad pri stahovani ¢i zariadovani ndjomcu. Likvidaciu odpadu takéhoto typu a
povodu si zabezpecuje ndjomca vo vlastnej rézii.

1. Komunalny odpad :

Predstavuje zmesovy odpad, ktory vyprodukuju zamestnanci ndjomnika a navstevnici objektu Apollo BC,
pocas bezného dria. Komundlny odpad musi byt dopraveny, po nizsie vyznacenych trasach, do miestnosti
odpadového hospodarstva, kde bude vhodeny do prislusnej odpadovej nadoby. Odpad bude do
odpadovych nadob vhadzovany v celistvych, neporusenych igelitovych vreciach. Je nepripustné ukladat
vrecia s odpadom pred miestnost odpadového hospodarstva, pripadne volne ukladat v miestnosti
odpadového hospodarstva mimo prislusnych odpadovych nadob.

Separovany zber :

V miestnosti odpadového hospodarstva su pre najomnikov zabezpecené odpadové nadoby na separovany
zber, konkrétne nddoby na: obaly z papiera a lepenky, plasty a obaly zo skla. Triedenie odpadu ndjomca
zabezpedi uz v ndjomnej jednotke a do miestnosti odpadového hospodarstva vstupuje s uz roztriedenym
odpadom, kde odpad vhodi do prislichajucej odpadovej nadoby.

2. Obaly z papiera a lepenky

Do nadob patria: noviny, ¢asopisy, zosity, knihy, listy, kanceldrsky papier, papierové vreckd, lepenka a
krabice z tvrdého papiera.

Do nadob nepatria: umelohmotné obaly, voskovany papier, papier spolu s alobalovou fdliou, kopirovaci
papier, Spinavy ¢i mastny papier, nerozlozené/nerozobrané krabice a karténové obaly.

3. Plasty

Do nadob patria: PET flase — obaly z napojov a minerdlnych véd. Pred vhodenim do nadoby je potrebné
flase stlacit a zbavit ich vzduchu.

Do nadob nepatria: flase a obaly pévodne obsahujuce olej, chemikalie, Cistiace prostriedky a pod.
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4. Obaly zo skla

Do nadob patria: sklenené flase, nadoby, obaly a predmety zo skla, pohare, flasticky od kozmetiky, crepy,
okenné sklo, sklo z okuliarov a pod..

Do nadob nepatria: vrchnaky, korky, gumy, porcelan, keramika, zrkadld, drotované sklo, flase z umelej
hmoty, Casti uzaverov flias, Ziarovka, ziarivka, automobilové skla, monitory a pod..

Nebezpecny odpad:

Do kategdrie nebezpecny odpad patria monoclanky, vybité batérie, alkalické clanky, niklovo kadmiové
akumulatory, predmety s obsahom ortuti, Ziarovky a Ziarivky, zvysky farieb, nezname latky, chemikalie
a iné. Likvidaciu takéhoto odpadu si ndjomnik zabezpecuje vo vlastnej rézii.

V miestnosti odpadového hospodarstva sa nachadzaju nasledovné zberné nadoby:

1 zmesovy odpad 4,5 2
2 obaly z papiera a lepenky 4,5 1
3 plasty 0,24 2
4 obaly zo skla 0,24 1

Podorys 1.NP — miestnosti odpadového hospodarstva

o |
Odpadoveé
hospodarstvo
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APOLLO

BUSINESS CENTER Il

PRILOHA ¢.5. — DOHODA O ZRIADEN{ SPOLOCNEJ OHLASOVNE POZIAROV

Zriadenie spolocnej ohlasovne poziarov, ktora je umiestnena vo veline SBS v objekte Apollo
Business Center Il, blok B v Bratislave.

Za zriadenie ohlasovne poZiarov a splnenie vSetkych ndlezZitosti podla § 15 odseku 3 az 5 vyhlasky MV SR
121/ 2002 Z.z. zodpovedd SPOIOCNOST ....ueeereerereecersrnnneeeenesecsssnnreeeeseseessssnnnesens t.j. za

- zabezpecenie nepretrzitej sluzby najmenej pocas prevadzky

- viditelné oznagenie napisom OHLASOVNA POZIAROV

- zabezpecenie spojovacich prostriedkov na ohlasenie vzniku poZiaru

- zabezpecenie zariadenia na vyhlasovanie poziarneho poplachu sp6sobom uvedenym v poziarnych
poplachovych smerniciach

- uloZenie potrebnej dokumentacie — najma poziarnych poplachovych smernic, poziarnych
evakuacnych planov, telefénnych Cisel Statutarneho zastupcu a dalSich urc¢enych zodpovednych
veducich zamestnancov délezitych z hladiska ochrany pred poZiarmi

- zoznam pravnickych os6b a fyzickych oséb-podnikatelov vratane ich teleféonnych cisel, ktoré maju
sidlo v objekte, pre ktory bola zriadena ohlasoviia poziarov.

meno a priezvisko, podpis
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APOLLO

BUSINESS CENTER I

PRILOHA ¢&.6. — ZAZNAM O UDALOSTI

| Poradové Cislo ‘

Mimoriadna udalost Vzniknuta skoda Incident Porusenie poriadku
X
Nazov prevadzky/miesto udalosti Datum Cas
Meno kto zistil udalost/poskodenie Podpis

Popis udalosti:

Odhadnutie skody : bude vycislenad dodatocne

Opatrenie:
Opatrenie nariadil Datum Podpis
Svedkovia udalosti
Meno Adresa Tel. kontakt Podpis
Meno zastupcu prevadzky/firmy/, ktorej sa Meno zastupcu prevadzky/firmy/ osoby:
udalost tyka:
Datum:




